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Gold	
  Rush	
  Letters	
  Transcription	
  Workflow	
  

Step	
  1	
  –	
  Log	
  in	
  to	
  UBC	
  Wiki	
  and	
  go	
  to	
  your	
  course	
  page.	
  	
  
	
  

• The	
  first	
  time	
  you	
  log	
  in	
  to	
  UBC	
  Wiki	
  you	
  will	
  need	
  to	
  create	
  a	
  Wiki	
  username.	
  The	
  purpose	
  
of	
  this	
  username	
  is	
  for	
  you	
  to	
  have	
  a	
  uniquely	
  identifiable	
  presence	
  within	
  UBC	
  Wiki.	
  	
  
Note:	
  you	
  will	
  still	
  log	
  in	
  to	
  the	
  UBC	
  Wiki	
  via	
  your	
  CWL	
  as	
  opposed	
  to	
  your	
  Wiki	
  username.	
  

Step	
  2	
  –	
  Pick	
  a	
  letter	
  page	
  and	
  get	
  to	
  its	
  “wiki	
  file	
  page”.	
  
	
  

• The	
  letters	
  are	
  located	
  here:	
  http://www.wiki.ubc.ca/Course:HIST305	
  
• Locate	
  your	
  letter	
  and	
  click	
  on	
  the	
  relevant	
  page	
  –	
  this	
  will	
  take	
  you	
  to	
  a	
  “wiki	
  file	
  page”	
  that	
  

looks	
  like	
  this:	
  
	
  

File	
  Page	
  Edit	
  Screen	
  
–	
  this	
  is	
  where	
  you	
  
go	
  to	
  enter	
  the	
  
transcript.	
  This	
  is	
  
different	
  from	
  the	
  
Main	
  Page	
  Edit	
  
Screen.	
  

History	
  –	
  This	
  is	
  
where	
  all	
  edits,	
  
comments,	
  and	
  
actions	
  are	
  recorded.	
  
Your	
  Wiki	
  username	
  
appears	
  next	
  to	
  any	
  
changes	
  you	
  make.	
  

This	
  grey	
  box	
  is	
  
where	
  the	
  transcript	
  
goes.	
  It	
  is	
  defined	
  in	
  
the	
  wiki	
  code	
  by	
  the	
  
<pre></pre>	
  tag.	
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Step	
  3	
  –	
  Edit	
  the	
  wiki	
  file	
  page,	
  make	
  comments,	
  and	
  save	
  your	
  changes.	
  
	
  

• From	
  the	
  Wiki	
  file	
  page,	
  click	
  on	
  “Edit”.	
  
• Follow	
  the	
  instructions	
  included	
  in	
  the	
  edit	
  window.	
  	
  

	
  

This	
  is	
  the	
  	
  transcription	
  area.	
  You	
  will	
  only	
  
ever	
  need	
  to	
  change	
  what	
  falls	
  between	
  
“<pre…>	
  “	
  and	
  </pre>,	
  indicated	
  here	
  by	
  the	
  
placeholder:	
  “-­‐-­‐-­‐-­‐-­‐TRANSCRIPT-­‐-­‐-­‐-­‐-­‐“.	
  

Save	
  Page	
  vs.	
  Show	
  Preview	
  –	
  a	
  
common	
  error	
  is	
  using	
  the	
  
preview	
  function	
  to	
  check	
  your	
  
edits	
  and	
  then	
  forgetting	
  to	
  
save.	
  	
  

The	
  “summary”	
  area	
  is	
  where	
  you	
  
can	
  comment	
  on	
  your	
  edit.	
  These	
  
comments	
  will	
  show	
  up	
  next	
  to	
  
your	
  edits	
  in	
  the	
  file	
  page	
  history.	
  


